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Ingresá a la pestaña
CURSADAS y hacé clic
en COMISIÓN para
ingresar.
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Hacé clic en la
pestaña ACTAS.Nombre de la materia
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Hacé clic en el botón 
CARGA DE NOTAS.
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Hacé clic en el botón
AUTOCOMPLETAR.
Cargá la fecha 
correspondiente y
hacé clic en el botón
COMPLETAR.
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Desde la columna NOTA
seleccioná el estado
correspondiente a cada
estudiante.
Una vez completado, recordá
hacer clic en GUARDAR.
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Volvé a hacer clic en ACTAS. 
Luego hacé clic en IMPRIMIR
y después en CERRAR.
Recordá cerrar las dos actas
(Promoción y Cursada).
¡Listo! Terminaste el cierre
de actas.


